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（1）団体フィードバック出願について

出願者の出願状況や結果情報を、出願者の了解を得たうえで、日本FP協会より出願者が所属する団体（企業・学校等）へご連絡する出願方式です。

あらかじめ、団体とりまとめ担当者が団体登録を行い、法人IDを取得していただきます。出願開始前に出願予定者へ法人IDと出願者用パスワードを

ご案内ください。出願者はご本人の了解のもと、その法人ID・出願者用パスワードを入力してMyページからインターネット出願を行います。

（2）出願パターン（受験料の支払方法）について

受験料の支払い方法により、2種類の出願パターンがございます。

A. 出願は出願者各人が行い、受験料は出願者各人が個別に支払う

B. 出願は出願者各人が行い、受験料は団体が協会から発行した請求書に基づき一括して支払う

①団体登録（受験料支払方法等の登録）

②「法人ＩＤ」、「出願者用パスワード」の発行

　　　　　　　 ③「法人ＩＤ」 ④団体フィードバック　インターネット出願

　「出願者用パスワード」の連絡 　（「法人ＩＤ」「出願者用パスワード」を入力）

　　　　 　受験料の支払い

①②③団体登録 とりまとめ担当者が日本FP協会ホームページより団体登録の手続きを行います。（上記図①）

団体登録時に受験料の支払方法を選択する項目がありますので、「A」を選択してください。

協会より、法人ID・出願者用パスワードが発行されます（上記図②）ので、出願予定者へご案内

ください。（上記図③）

④出願手続き 出願者がインターネット受験出願を行います。次に、出願者が支払い方法

（クレジットカード支払又はコンビニ支払）を選択し、受験料を支払います。（上記図④）

①団体登録（受験料支払方法等の登録）

⑤出願の承認・取消

⑦受験料の一括振込

②「法人ＩＤ」、「出願者用パスワード」の発行

⑥請求書の発行

　　　　　　　

③「法人ＩＤ」 ④団体フィードバック　インターネット出願

　「出願者用パスワード」の連絡 　　　　 　（「法人ＩＤ」「出願者用パスワード」を入力）

　

①②③団体登録 とりまとめ担当者が日本FP協会ホームページより団体登録の手続きを行います。（上記図①）

団体登録時に受験料の支払方法を選択する項目がありますので、「B」を選択してください。

協会より、法人ID・出願者用パスワードが発行されます（上記図②）ので、出願予定者へご案内

ください。（上記図③）

④出願手続き 出願者がインターネット出願を行います。（上記図④）

⑤出願　承認・取消 とりまとめ担当者が出願の承認（又は取消）作業を行います。

承認をすることにより、出願の確定となります。（上記図⑤）

⑥⑦受験料支払い 日本FP協会より、出願の承認されたデータをもとにとりまとめ担当者へ請求書を郵送します。（上記図⑥）

支払期日までに指定の銀行口座にお振込みください。（上記図⑦）

１.　団体フィードバック出願の流れ

●パターンＡ　：　出願手続き・受験料支払いとも出願者個人が行う方法

●パターンＢ　：　出願は出願者個人が行い、受験料は協会から発行される請求書に基づき、団体が一括して支払う方法

とりまとめ

担当者
日本ＦＰ協会

出願者

とりまとめ

担当者
日本ＦＰ協会

出願者

3



（3）とりまとめ担当者・出願者の主なスケジュールについて

とりまとめ担当者および出願者の手続きその他については、以下のスケジュールにて行っていただきます。

（4）出願者データ・結果データのフィードバック

①出願者ﾃﾞｰﾀﾌｨｰﾄﾞﾊﾞｯｸ とりまとめ担当者専用ページから「出願者データ」をダウンロードできます。

ダウンロード用パスワードは、団体登録後初回ログイン時にとりまとめ担当者が設定します。

試験回毎にリセットされますので、公開期間になりましたら、とりまとめ担当者が設定してください。

※セキュリティレベルを高めるため、一度設定したパスワードは変更不可で画面に表示されません。紛失にご注意ください。

※公開期間を経過するとダウンロードできませんので、ご注意ください。

〔出願データ項目〕

検定区分、支店ｺｰﾄﾞ、社員ｺｰﾄﾞ、氏名、ﾌﾘｶﾞﾅ、生年月日、受験課目、受験課目数合計、主受験地、受験地、試験会場

会員番号、申請日時、【個人支払】出願受付状況、【法人支払】承認状況、承認日時、取消日時

②結果ﾃﾞｰﾀﾌｨｰﾄﾞﾊﾞｯｸ 合格発表日に、とりまとめ担当者専用ページから「合否結果データ」をダウンロードできます。

ダウンロード用パスワードは、①と共通のパスワードです。

※公開期間を経過するとダウンロードできませんので、ご注意ください。

〔結果データ項目〕

　・【今回試験結果】処理年度、処理回数、会員番号、氏名、ﾌﾘｶﾞﾅ、生年月日、相手コード、支店コード、社員コード、

受験課目、試験の出欠、課目合格状況、これまでの課目合格履歴、不合格時ランク

　・【累積合格データ】検定区分、処理年度、処理回数、会員番号、氏名、ﾌﾘｶﾞﾅ、生年月日、相手コード、支店コード、

社員コード、課目合格状況、これまでの課目合格履歴

（5）各種ＩＤ及びパスワードについて

【団体フィードバックご利用時の法人ID・パスワード】

NO

1 法人ID

2 ご担当者用パスワード

3 出願者用パスワード

4

※１　パターンB（団体支払）で登録された団体のみ対象

※２　団体とりまとめ担当者用ページ、「団体登録の変更」画面から変更できます。

※３　試験回毎にリセットされます。公開期間になりましたら、「団体登録の変更」画面から一度だけ設定してください。

●出願者データおよび結果データのフィードバック対象者と対象データについて（上記４）

　・対象者・・・原則、当該試験回に出願された出願者となります。

　　　　　　　　　　　取り扱いの観点から、団体へ当該試験及び過去の合格課目等の情報はフィードバックされません。

出願開始
前営業日

担当者 -
可
※３

-
団体登録の変更画面にて設定
※設定後は非表示

協会 -
団体

登録時
必要

初回「団体登録完了・出願者用パスワード
のお知らせ」メールにてお知らせ
※以降は団体登録の変更画面にて設定

担当者

団体
登録後

協会 必要

団体
登録時

必要

「団体仮登録完了のお知らせ」メールにてお
知らせ

初回は団体登録画面、以降は団体登録の
変更画面にて設定

出願者
出願時

区分 発行 決定者
担当者

登録変更時

担当者
出願承認時

※１
変更

出願・結果
データ取得時

通知連絡・利用時

出願準備期間

出願者

出願者データ・結果データ
ダウンロード用パスワード

　・対象データ・・・当該試験回の情報及び過去の合格課目等の情報となります。出願者が当該試験回を「個人として」出願された場合は、個人情報の

-

必要

-

- 必要

不可

-

可
※２

必要

必要必要

必要

－

とりまとめ担当者

団体登録、パスワード設定

WEB変更期間①

【WEB出願手続き】
パターンA：出願登録 → 支払手続き → 本受付完了
パターンB：出願申請 → 担当者承認 → 本受付完了

WEB出願内容変更

出願承認・取消、受験料支払（パターンB）
出願者データダウンロード

－

出願期間

受験票発行開始

試験１日目　　２日目

合格発表

受験地変更対応

［試験後］WEB変更期間②

結果公開期間

出願区分・受験地変更申請
（協会が承認・否認）

結果通知書送付先住所変更等

合格状況通知書・結果通知書受領

－

－

結果データダウンロード
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（1）団体登録手続き　（作業者：とりまとめ担当者）

団体登録に際し、「注意事項の確認」を必ずお読みください。
※出願パターンは、受験料のお支払方法により２種類（パターンＡ・パターンＢ）ありますので、いずれかをご選択ください。

●パターンＡ ： 出願者個人が支払う方法（クレジットカード支払・コンビニ支払）
●パターンＢ ： 団体が協会発行の請求書に基づき支払う方法

 ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒

※1 とりまとめ担当者が、登録情報の変更、出願の承認・取消をする際に必要なご担当者用パスワードを登録します。

※2 「仮登録の完了」画面にて法人IDが発行されます。

※3 協会にて登録が否認された場合は機能をご利用いただけません。

※4 協会にて登録が承認されると団体登録が完了し、とりまとめ担当者へ出願者用パスワードと合わせてお知らせします。

（2）団体登録情報の変更手続き　（作業者：とりまとめ担当者）

団体登録情報（例：団体情報、担当者情報、ご担当者用パスワード、出願者用パスワード等）を変更する場合は、こちらから手続きを行ってください。
出願者用パスワードは、セキュリティー保持のため、試験回ごとに変更してください。

 ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒

※5 法人ID・ご担当者用パスワードを入力し、ログインします。
初回ログイン時は、ご担当者用パスワードを変更後、機能をご利用いただけます。

（3）出願手続き　（作業者：出願者）

出願者（ご本人）が、インターネット出願を行います。

 ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒

※6 出願者は、とりまとめ担当者より連絡された法人ID・出願者用パスワードを入力しログインします。

【注意事項】
支払期限内に受験料のお支払いが完了しなかった場合、出願は成立せず、受験をすることができません。
お早めに受験料をお支払いいただけますよう、出願者の方へご連絡ください。

≪クレジットカード支払の場合≫
・クレジットカード支払は「VISA、MasterCard、JCB、AMEX、Diners」のカードを利用できます。
・一度決済すると取消できませんのでご注意ください。
・受験料の他に手数料は不要です。
・出願期間中に決済まで完了してください。決済が完了すると出願手続き完了となります。
・協会では、出願者のクレジットカード情報を保持することはございません。クレジットカード情報については、クレジットカード会社へ
　直接お問い合わせください。

≪コンビニ支払の場合≫
・利用できるコンビニエンスストアは出願画面で確認できます。
・支払期限内に支払いが完了すると出願手続き完了となります。　※支払期限は受付最終日の翌々日 23：59です。
・コンビニエンスストアの端末の不具合などで支払期限内にお支払いが完了しなかった場合、出願は成立せず、受験することができません。

　お早めに受験料をお支払いいただきますよう、出願者の皆様へご連絡ください。

 ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒  ⇒

※7 出願者は、とりまとめ担当者より連絡された法人ID・出願者用パスワードを入力しログインします。

【注意事項】
　出願手続き完了には、とりまとめ担当者による承認又は取消の処理が必要となります。
　「（5）出願者の照会及び出願の承認・取消」項目Bパターン記載事項をご確認のうえ、期日（出願締切日の翌営業日）までに承認（取消）処理を完了してください。

●パターンＢ　：　出願は出願者個人が行い、受験料は協会から発行される請求書に基づき、団体が一括して支払う方法

出願画面
ＴＯＰ

２.　利用手順（画面遷移と注意事項など）

お手続き画面
『新規登録はこちら』

注意事項
の確認

団体登録
※1

団体登録
の確認

協会の承認
※3

変更受付完了

仮登録の完了
※2

団体登録完了
※4

団体フィードバック
出願ログイン ※6

支払方法の選択

●パターンＡ　：　出願手続き・受験料支払いとも、出願者個人が行う方法

本受付完了
必要事項
の確認

団体フィードバック
出願ログイン ※7

出願画面
ＴＯＰ

必要事項
の確認

本受付完了仮出願完了
担当者の承認

（or取消）
出願内容の
登録・確認

クレジットカード
内容の入力

 → 即時決済

仮出願完了メール
→ コンビニ支払

仮出願完了 又は
出願内容の
登録・確認

お手続き画面
『登録済の団体はこ

ちら』

ログイン
※5

団体情報メニュー
『団体情報の変更』

団体登録
の変更

団体登録
の確認

メールが送信されるタイミング
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（4）出願者の照会　（作業者：とりまとめ担当者）

とりまとめ担当者は、出願者の出願状況（出願者氏名、受験料の支払状況など）を照会することができます。
支払期限までに受験料のお支払いがない場合、出願は「キャンセル」となりますのでご注意ください。

 ⇒  ⇒  ⇒

※8 法人ID・ご担当者用パスワードを入力し、ログインします。

（5）出願の照会及び出願の承認・取消　（作業者：とりまとめ担当者）

●パターンＢ　：　出願は出願者個人が行い、受験料は協会から発行される請求書に基づき、団体が一括して支払う方法

出願締切日までに、とりまとめ担当者による承認又は取消が必要になります。
出願の承認・取消手続きは、出願期間中、随時行うことができます。
とりまとめ担当者の承認手続きをもって、出願の完了となります。
また、承認された出願分がご請求の対象となります。
「取消」の確定後、出願者ととりまとめ担当者へ出願取消の確認メールが配信されます。
※出願取消の手続き後、個人での出願を希望する場合は、必ず出願者本人から協会へ取消を行った出願データ削除依頼の連絡が必要です。

 ⇒  ⇒  ⇒  ⇒

※9 法人ID・ご担当者用パスワードを入力し、ログインします。

出願者一覧
の照会

団体情報
メニュー

お手続き画面
『登録済の団体はこ

ちら』

ログイン
※9

団体情報
メニュー

担当者の承認
（or取消）

お手続き画面
『登録済の団体はこ

ちら』

出願者一覧
の照会

●パターンＡ　：　出願手続き・受験料支払いとも、出願者個人が行う方法

ログイン
※8
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【ＨＰ出願開始ページ】

① 『FP資格取得を目指す』 の

「CFP®資格審査試験」 を押下

（1）とりまとめ担当者用

お手続き画面

詳細は、ご利用手順マニュアル

（本紙）をご参照ください。

③ 『とりまとめ担当者用お手続き

画面』を押下

② 『STEP１ 出願開始』 を押下

①

②

③
とりまとめ担当者用 お手続き画

面
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① 注意事項の確認画面

【とりまとめ担当者用
お手続き画面】

（2） 団体登録

パターンＡは、受験料を

受験者が支払う方式となります。

パターンＢは、受験料を

団体が支払う方式となります。

注意事項をお読みになり、同意い

ただける場合はここから登録に進

んでください。

団体登録

受験料支払い方法についての注

意事項を確認する画面です。

必ずお読みください。

新規団体登録の場合

注意事項

の確認

とりまとめ担当者が団体登録申

請と登録後のログインをする画面

です。

担当者用ログイン

・団体登録内容の照会・変更

・出願の承認・取消（パターンＢのみ）

・出願・結果データの取得
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② 団体登録画面

≪ご注意≫

登録完了後は『団体名』を変更で

きません。

≪ご注意≫

登録完了後は『受験料支払方法』

を変更できません。

登録確認

団体登録に必要な情報を入力す

る画面です。

とりまとめ担当者が入力してくださ

い。

（2） 団体登録

「登録情報の変更」、「出願の承認・取

消」をする際に必要なご担当者用パ

スワードを登録します。

≪ご注意≫

登録完了後は画面に表示されません。

必ず控えてください。
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　＜パターンBの場合＞

『受験料支払い方法』でパターンＢを

選択すると、『一括請求書送付先情

報』の入力欄が表示されます。

請求書送付先等を入力してください。

『上記「団体登録」の内容と全て同

じ』をチェックすると、請求書送付先

は団体情報と同じ宛先となるため、

入力は不要です。

（2） 団体登録
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③ 団体登録の確認画面

≪ご注意≫

団体登録が完了すると、『団体

名』・『受験料支払い方法』は変更

できません。

また、『ご担当者用パスワード』も

表示されません。今一度、ご確認

ください。

パターンＡの場合は、 「個人支

払い（クレジットカード支払い・コン

ビニ支払い）」、

パターンＢの場合は、 「団体支

払い（協会発行の請求書に基づ

き支払い）」と表示されます。

仮登録完了

団体登録する内容を確認する画

面です。

（2） 団体登録
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■（CFP試験）団体仮登録完了のお知らせ■

④ 仮登録完了画面

団体仮登録完了通知メール

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

CFP試験 団体仮登録完了のお知らせ

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

団体名：▲ （法人ID：▲）

▲ ▲ 様

受験料支払方法：個人支払い（クレジットカード支払い・コンビニエンスストア支払い）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会 試験業務部です。

CFP資格審査試験の団体登録のご申請をいただき、ありがとうございます。

ご申請の仮登録が完了いたしました。

協会にて申請情報をご確認させていただいた後、登録完了となります。

出願者ログイン用パスワードは、登録完了メールにてお知らせします。

このメールでは読みやすさを保つために文中での商標を表す(R)やTM、(C)等の記号は省略して表記しています。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

特定非営利活動法人（NPO法人）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会

試験業務部 試験事務課

TEL 03-5403-9900

E-mail exam@jafp.or.jp

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

※法人IDは、

・登録内容の変更

・出願者データの取得

・出願の承認・取消（パターンＢのみ）

・結果データの取得

に必要となりますので、必ず控えてくだ

さい。

パターンＡの場合は、「個人支払い（ク

レジットカード支払い・コンビニ支払い」

パターンＢの場合は、「団体支払い（協

会発行の請求書に基づき支払い）」と表

示されます。

出願者が出願時に使用する「出願者

用パスワード」は、この団体登録が完

了した後に、別途メールにてお知らせ

します。

団体名・法人ＩＤ・とりまとめ担当者名・

受験料支払方法を記載しています。

仮登録完了後

団体の仮登録が完了したことを確

認する画面です。

団体登録申請が完了すると、仮登

録完了をお知らせするメールが配

信されます。

※協会が承認するまで登録は完

了していません。

（2） 団体登録
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■(CFP試験）団体フィードバック 団体登録申請完了■
団体登録完了・出願者用
パスワード通知メール

協会にて団体登録が承認される

と、登録完了をお知らせするメー

ルが配信されます。

※否認された場合は否認メール

が配信されます（機能はご利用い

ただけません）。

※この後、担当者パスワードの変

更が必要です。

『（3）とりまとめ担当者用ログイン

②担当者用パスワード変更』

をご参照ください。

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

CFP試験 団体登録完了・出願用パスワードのお知らせ

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

団体名：▲ （法人ID：▲）

▲ ▲ 様

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会 試験業務部です。

CFP資格審査試験の団体登録のご申請をいただき、ありがとうございます。

ご申請の登録を完了いたしました。

■重要：出願（予定）者の方全員へご連絡いただきたいこと■

・貴団体の法人ID：▲

・貴団体の出願者用パスワード：▲ ※確認後、変更してください。

・受験料支払方法：個人支払（クレジットカード支払・コンビニエンスストア支払）

出願に必要な情報となりますので、恐れ入りますが、必ず出願（予定）者の方全員へとりまとめご担当者から連絡くださいますようお願

いいたします。

●出願者の皆様がご申請いただく出願画面のURLはこちら。

▲

■手続きの流れ■

1.Myページと同じIDとパスワードにてログイン。

↓

2.【団体ＦＢ出願】をクリック

↓

3.とりまとめご担当者から連絡を受けた法人ID・出願者パスワードを入力し、出願してください。

●とりまとめご担当者が出願状況を確認及び団体登録の変更をする場合のURLはこちら。

▲

------------------------------------------------------------------------------

出願者の方から、協会にパスワード等のお問い合わせいただきましても、貴団体に所属されているか確認できませんので、お答えする

ことができません。あらかじめご了承ください。

**********************************************************************

このメッセージは、日本ファイナンシャル・プランナーズ協会のCFP資格審査試験へ団体登録をご申請いただいた方へ送信しています。

このメールに心当たりのない場合や、ご不明な点がある場合は、お手数ですがこのメールをそのままご返信いただくか、下記へご連絡

ください。

このメールでは読みやすさを保つために文中での商標を表す(R)やTM、(C)等の記号は省略して表記しています。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

特定非営利活動法人（NPO法人）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会

試験業務部 試験事務課

TEL 03-5403-9900

E-mail exam@jafp.or.jp

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

●出願（予定）者の方へご連絡いた

だきたい事項

・法人ＩＤ（５ケタ）

・出願者用パスワード（６～１５ケタ）

・受験料支払方法（パターンA又はB）

・出願ログイン画面のＵＲＬ

（パターンＢ：団体支払いの場合、受

験者個人が受験料を支払う必要がな

い旨をお伝えください。

団体登録承認後
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　＜初回ログイン時に担当者用パスワードを変更する場合＞

① ログイン画面

② 担当者用パスワード変更

（3）とりまとめ担当者用

ログイン

団体情報メニュー

●法人ＩＤ：「仮登録受付メール」で

ご案内した番号を入力してください。

●パスワード：「団体登録」の際に

設定された担当者用パスワードを

入力してください。

とりまとめ担当者がログインする

画面です。法人IDとパスワードを

入力してください。

団体情報メニュー

ご担当者がパスワードを忘れた

等の理由でログインできず、協会

がパスワードをリセットした際、初

回ログイン時にこの画面でパス

ワードを変更していただきます。

とりまとめ担当者ご自身で新しい

パスワードを設定し、大切に保管

してください。
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【団体情報メニュー画面】

（4）団体情報メニュー

団体情報のメニュー画面です。

ここからそれぞれの画面に遷移し

ます。

■団体登録情報の変更

■団体出願者一覧照会

■結果データダウンロード

団体登録情報の変更画面
（5）参照

出願者一覧照会画面
（6）、（7）参照

結果データダウンロード
（8）参照
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① 団体登録の変更画面

（5）登録変更

受験料支払方法（変更不可）

パターンＢ選択時は以下の表示となります。

〔お願い〕

とりまとめ担当者が変更になった

際は、こちらから変更をお願いし

ます。

登録されている団体情報・担当者

情報・パスワードを変更する画面

です。

団体名は変更できません。

受験料支払い方法のパターンＡ・

Bは変更できません。
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・

団体登録の確認

一括請求書送付先情報

受験料支払い方法がＢの場合のみ表示されます。

『上記「団体登録」の内容と全て

同じ』をチェックすると、請求書送

付先は団体情報と同じ宛先となる

ため、入力は不要です。

その他情報

・各種パスワードを変更できます。

それぞれの項目で 『パスワードを変更する』をチェックして設定します。

⇒ 「④各種パスワード変更」参照

（5）登録変更
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②
団体登録の確認画面
（変更）

変更受付完了

変更を確認・確定する画面です。

変更した項目は、赤字で表示され

ます。

内容をご確認の上、「変更」ボタン

を押下すると変更が確定します。

（5）登録変更
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③ 変更受付完了画面

■（CFP試験）団体登録を変更しました■

団体変更受付メール

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

CFP試験 団体登録の内容を変更しました

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

団体名：▲ （法人ID：▲）

●とりまとめご担当者名 ▲ ▲ 様

受験料支払方法：個人支払い（クレジットカード支払い・コンビニエンスストア支払い）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会 試験業務部です。

CFP資格審査試験の団体登録内容を変更しました。

【変更した項目】

▲

**********************************************************************

このメッセージは、日本ファイナンシャル・プランナーズ協会のCFP資格審査試験へ団体登録をご申請いただいた方へ送信していま

す。

このメールに心当たりのない場合や、ご不明な点がある場合は、お手数ですがこのメールをそのままご返信いただくか、下記へご連

絡ください。

このメールでは読みやすさを保つために文中での商標を表す(R)やTM、(C)等の記号は省略して表記しています。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

特定非営利活動法人（NPO法人）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会

試験業務部 試験事務課

TEL 03-5403-9900

E-mail exam@jafp.or.jp

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

以上で、団体登録の変更が完了

です。

団体名・法人ＩＤ・とりまとめ担当者名・

受験料支払方法を記載しています。

団体登録変更後

担当者宛に項目変更のお知らせ

メールが配信されます。

変更した項目を記載しています。

（5）登録変更
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　＜各種パスワード変更について＞

■ご担当者用パスワード

■出願者用パスワード

■ダウンロード用パスワード

④ 各種パスワード変更

団体登録変更画面で必要に応じ

て各種パスワードを変更します。

ご担当者用パスワード

とりまとめ担当者としてログインするためのパスワードです。

・『団体登録画面』でとりまとめ担当者自身が設定します。

・変更する場合は、『団体登録の変更画面』で「パスワードを変更する」を選択し、新しいパスワードに変更してください。

・パスワードを忘れた場合は、お問合せ先(※1)にご連絡ください。管理者がパスワードをリセットし仮パスワードを発行します。

⇒ リセット後初回ログイン時に仮パスワードでログインし、『パスワード変更画面』で新しいパスワードを設定してください。

出願者用パスワード

出願者が出願時ログインするために使用するパスワードです。

・団体登録完了後に、協会からメールにてお知らせしますので、確認後、『団体登録の変更画面』で任意のものに変更し、

出願者に必ずお伝えください。

・不正な申請がされないよう、パスワードはとりまとめ担当者にて定期的に変更し、厳重に管理してください。

ダウンロード用パスワード

とりまとめ担当者が出願データ・結果データをダウンロードする際に使用するパスワードです。

・試験回ごとにリセットされますので、当該試験回公開期間の初回ログイン時に一度だけ設定してください。

・不正利用を防ぐため、パスワードは設定のみで変更ができません。

設定後は画面に項目が表示されなくなるため、パスワードを忘れないように厳重に管理してください。

・パスワードを忘れた場合は、お問合せ先(※1)にご連絡ください。管理者がパスワードをリセットします。

⇒ リセット後初回ログイン時に新しいパスワードを設定してください。

※1 【お問合せ先】

特定非営利活動法人（NPO法人）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会

試験業務部 試験事務課

E-mail： exam@jafp.or.jp

TEL： 03-5403-9900

（5）登録変更

20



DL用パスワードリセット
＆再設定依頼メール

■(CFP試験）出願・結果データのDL用パスワード再設定のお願い■

試験回毎にダウンロード用パス

ワードのリセットおよび再設定依

頼のメールが配信されます。

『団体登録の変更画面』で設定し

てください。

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

CFP試験 出願・結果データのダウンロード用パスワード再設定のお願い

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■

団体名：▲ （法人ID：▲）

●▲ ▲ 様

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会 試験業務部です。

▲月▲日からの▲年度第▲回 CFP資格審査試験の出願受付開始に向けて、出願・結果データのダウンロード用パスワードをリセット

しましたのでご連絡いたします。

団体とりまとめご担当者用のお手続き画面から、今回試験の出願・結果データのダウンロード用パスワードを設定してくださるようお願

いいたします。

●団体とりまとめご担当者用のお手続き画面

▲

なお、CFP試験の出願・結果データの各ダウンロード期間は以下のとおりです。

ダウンロード期間中にご対応くださるようお願いいたします。

1．出願データのダウンロード期間：出願開始日から試験実施月末日まで

2．結果データのダウンロード期間：合格発表日から同月末日まで

【ご注意事項】

・ダウンロード用パスワードは、試験年度・回毎に設定が必要です。

このメールでは読みやすさを保つために文中での商標を表す(R)やTM、(C)等の記号は省略して表記しています。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

特定非営利活動法人（NPO法人）

日本ファイナンシャル・プランナーズ協会

試験業務部 試験事務課

TEL 03-5403-9900

E-mail exam@jafp.or.jp

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

**********************************************************************

このメールは、配信専用のアドレスから配信されています。

本メールへの返信は受付できませんので、ご了承ください

DL用パスワード

リセット時
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① 出願者一覧の照会画面

（6）出願者の照会

パターンＡ

「一括ダウンロード」ボタンを押下するとパスワード入力

欄が開きます。

※一覧情報がない場合はボタン非表示

（パターンＡ・Ｂ共通）

支払期限までに出願者から受験

料のお支払いがなかった場合、

出願は「キャンセル」となりますの

でご注意ください。

出願データのダウンロード用パス

ワード （出願・結果共通） を入

力するとダウンロードが実行可能

となります。

※ダウンロード用パスワードは試

験回ごとにリセットされます。

団体出願者の出願情報を確認す

る画面です。出願データの一括ダ

ウンロードなど、管理ツールとして

活用できます。

出願課目数別に出願者数が確認できます。

カナ氏名・出願課目数・受付状況を

条件として出願者を検索できます。

カナ氏名、支店コード（初期設定）、

社員コード、出願日でソート可能

氏名のリンクを押下すると『出願者情報の照会画面』に遷移し、

出願者の情報を個別に確認できます。

⇒ 「②出願者情報の照会」参照

※受付状況

仮受付：出願登録が完了し決済する前

本受付：決済まで完了

キャンセル：出願が取り消された

22



② 出願者情報の照会画面

受験情報（受験地・受験課目・受験料・受付

状況）を確認できます。

（6）出願者の照会

パターンＡ

団体出願者情報を個別に確認で

きる画面です。

個人情報・送付先情報・受験情報

が確認できます。

郵送物送付先情報（送付先・住所・勤務先名

等）を確認できます。

個人情報（会員番号・氏名・カナ・生年月日

等）を確認できます。
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　＜出願者を承認・取消する場合＞　　※WEB出願期間最終日の翌営業日まで

① 出願者一覧の照会画面

（7）出願者の照会

パターンＢ

出願状況には「未承認」「承認」

「取消」の３種類があります。

対象をチェックし、確定ボタンにて

「承認」「取消」の処理をします。

※一度に複数人の「承認」「取

消」ができます。
※チェックが1つもない時は確定

ボタンは非表示となります。

団体出願者の出願情報を確認す

る画面です。パターンＢでは出願

の承認・取消ができるなど、管理

ツールとして活用できます。

タイトル▼部分を開くと出願一覧

の「承認・取消」処理の手順が表

示されます。（パターンＢのみ）

出願課目数別・承認状況別に出願者数と受験料

単価・小計が確認できます。

カナ氏名・支店コード・社員コード・申請状況・出願課目数

を条件として出願者を検索できます。

出願データのダウンロード用パスワード （出願・結果共通）

を入力するとダウンロードが実行可能となります。

※パターンＡ参照

承認・取消の確定

完了
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承認後の照会画面

② 承認・取消の確定完了画面

（7）出願者の照会

パターンＢ

承認・取消をした件数が表示されます。

団体出願者の承認もしくは取消

件数を確認する画面です。

出願者一覧画面

状況が「承認」と表示されます。

≪一度承認した出願を未承認に

戻す場合≫

「未承認へ」ボタン⇒「未承認へ

戻す」ボタンを押下すると、状況

が「未承認」へ戻ります。
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【HP合格発表ページ】

●●年●月●日

●●年●月●日

●●年●月●日

●●年●月●日

（8）結果データダウンロード

① 『FP資格取得を目指す』 の

「CFP®資格審査試験」 を押下

①

③ 『とりまとめ担当者お手続き画

面』を押下

② 『STEP５ 合格発表』 を押下

②

③
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【結果データダウンロード】

「結果ダウンロード」は、試験の結果

をダウンロードできます。ダウンロー

ド用パスワードをご用意ください。

なお、ダウンロードできる期間が設

定されていますので、

公開期間内にダウンロードしてくださ

い。

「出力項目」には、ダウンロードする

結果データの項目が表示されていま

す。

試験回毎に設定したダウンロード用

パスワードを入力し、「ダウンロード

実行」ボタンを押下すると、結果デー

タをダウンロードできます。

ダウンロード可能なデータが表示さ

れますので、「選択」にチェックをし

てください。

（8）結果データダウンロード
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協会ホームページ

Myページ：クイックメニュー

【出願画面TOP画面】

●●年●月●日（●）

●●年●月●日（●） ●●年●月●日（●）

●●年●月●日（●）

●●年●月●日（●）

・ ●日（●）

（9）団体フィードバック出願

＜出願者画面＞

個人出願・Aパターン・Bパターン

それぞれの手順にジャンプ

Myページへログイン

クイックメニューから

出願TOPへ
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　＜出願期間中＞　　

　

①出願期間開始 ～ 項目変更締切

【出願内容の変更画面】

【インターネット出願画面】

【団体フィードバック
　出願者ログイン画面】

【出願内容の照会画面】

出願期間開始 ～ 結果発表日

まで表示

法人ID：とりまとめ担当者から伝

えられた法人ＩＤを入力してくださ

い。

出願者用パスワード：とりまとめ

担当者から伝えられたパスワード

を入力してください。

ここから受験票を発行できます。

出願期間開始 ～ 試験日2日目

まで

この画面で受験票を発行できます。

出願期間開始 ～ 項目変更締切

この画面で出願内容を変更可能

（9）団体フィードバック出願

＜出願者画面＞
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①出願期間開始 ～ 項目変更締切

②項目変更締切 ～ 受験地変更申請締切日

【出願内容の変更画面】

受験地変更の申請ができます。

※変更理由が必須

【受験地変更】

② ～ 受験地変更申請締切日

この画面で受験地変更申請 ⇒

協会の承認で変更が確定

※変更確定後に受験票を発行し、

内容をご確認ください。

受験地を変更できます。

【受験地変更】

①出願期間開始 ～ 項目変更締切

この画面で出願者が直接

受験地変更可能

変更申請中。

※承認されるまでは未確定

変更申請が承認されました。

※受験票を必ず発行して確認

変更申請が否認されました。

※受験地は変更申請前のまま

承認された場合

否認された場合

協会が確認
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【出願画面TOP画面】

●●年●月●日（●）・ ●日

●●年●月●日 ●●年●月●日

●●年●月●日

●●年●月●日

（9）団体フィードバック出願

＜出願者画面＞

協会HP『試験結果データ』

ページにジャンプ

結果発表期間終了まで表示

試験結果照会
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